Centrum celozivotniho vzdélavani - zarizeni pro dalsi
vzdélavani pedagogickych pracovniku Pardubického kraje

Mozartova 449, 530 09 Pardubice, tel. 466 536 530
E-mail:info@ccvpardubice.cz Web:http://www.ccvpardubice.cz ICO 750 61 074

POZVANKA NA VZDELAVACI AKCI

Vazena pani, vazeny pane, dovolujeme si Vas pozvat na vzdélavaci akci ¢. 3635161 Google Workspace pro efektivni vyuku a spolupraci -
webinar, kterd je doporuc¢ena pro utitelé ZS5, SS.

36 DigCompEdu

|Garant za ccv: |[ondrej Cibulka

[3635161 |[Google Workspace pro efektivni vyuku a spoluprici - webina¥ |
[Doporugeno pro: |[utitet¢ Z5, S5 |
[Termin konénf: |[25.listopadu 2025 od 12:30 |
[Rozsah: |[4 vyucovaci hodiny |
|M|’sto konani: ||On—|ine |
[Spojent: | |
|Lektor: ||Kare| Moric, |

|




Tematicka napln:

Tento prakticky zaméreny kurz predstavuje uciteldm zdkladnich a strednich kol komplexni moznosti
vyuziti ndstrojd Google Workspace pro zefektivnéni vyuky, zlep$eni komunikace a posileni
spoluprdce. Béhem Ctyr vyucovacich hodin Gcastnici ziskaji prehled o integraci aplikaci jako Gmail,
Kalendar, Meet, Disk, Dokumenty, Tabulky, Prezentace, Formulére a Weby ve svém kazdodennim
pracovnim Zivoté. Kurz se vénuje efektivni spravé e-mailové komunikace, plédnovani a organizaci
¢asu, vedeni online schiizek a konzultaci, sdileni a spolupraci na dokumentech a datech a tvorbé
interaktivniho vyukového obsahu. Dale se kurz zabyvé strategiemi pro formativni hodnoceni, podporu
samostatného ufeni 24kl a sdileni zkuSenosti mezi pedagogy s vyuzitim Google Workspace.

Obsah Skoleni (4 hodiny)

Uvod do Google Workspace a efektivni komunikace

° Uvod do Google Workspace pro ulitele:

° Predstaveni Google Workspace jako sady online nastrojl pro zvySeni produktivity a
spoluprace

° Zdiraznéni vyhod pro uditele, jako je integrace nastrojl, pristupnost odkudkoliv a moZnosti
spolupréace

Efektivni komunikace s Gmail a Google Chat

° Vyuziti Gmail pro komunikaci s kolegy, rodic¢i a studenty (star3i roc¢niky)

® Tipy pro organizaci e-mailové schranky a spravu komunikace

° Ukdzka prostredi Google Chat jako priklad rychlé a bezpecné komunikace se studenty i rodici
v ramci Skolniho prostredi GWfE

° Zvazeni vhodnosti rdznych komunikaénich nastrojd pro rlzné situace (napr. e-mail vs. chat)
Online schlzky a konzultace s Google Meet

° Piedstaveni Google Meet pro online konzultace s rodi¢i, schlizky s kolegy a potencidlni
vyuziti v hybridni vyuce

° Zakladni funkce Google Meet (sdileni obrazovky, ztlumeni mikrofonu, zapnuti kamery)

° Moznosti nahrdvani schizek (s ohledem na souhlas Gc¢astnikd).

Kalendar Google pro planovani a organizaci

° Vyuziti Kalendare Google pro planovani vyucovacich hodin, schlzek a dalSich udédlosti
° Sdileni kalendard s kolegy pro lepsi koordinaci.
Dilezitost vybéru vhodnych komunikacnich kanald

° Diskuse o tom, kdy je vhodné pouzit e-mail, kdy chat a kdy videohovor

° Nevhodnost zahlcovéni 24kl e-maily a preferovéani efektivnéj$ich nastrojl, jako je Google
Classroom pro odevzdavani Gkold

Socidlni média a eduka¢ni komunikace:

° Zamy$leni nad vhodnosti a riziky pouzivani socidlnich médii (napr. Facebook) pro komunikaci
se zaky

° Doporuceni uprednostiovat bezpecnéjsi a kontrolovanéjsi Skolni systémy

Sdileni a sprava soubord s Diskem Google:

° Organizace soubord ve sloZzkadch a principy efektivniho pojmenovavani soubori

° Nastaveni prav sdileni pro ridzné uzivatele (zobrazeni, komentovani, udpravy).

° Vyhledavéni soubord v Google Drive.

Spoluprace na dokumentech s Dokumenty Google:

° Vyuziti Google Docs pro spolecnou tvorbu dokumentl s kolegy (napf. plani vyuky, pracovnich
listl)

° Funkce komentaid a navrhd UGprav pro poskytovani zpétné vazby.

° Historie verzi pro sledovéni zmén a ndvrat k predchozim verzim.

Prédce s daty v Tabulkdch Google:

° Zakladni funkce Google Sheets pro organizaci dat (napf. seznamy 2zak(, hodnoceni)l8 .
° Moznosti sdileni tabulek pro spolupraci.
Tvorba interaktivnich prezentaci s Prezentacemi Google:

° Vytvareni prezentaci pro vyuku s textem, obrazky a videi.
° Vkladani interaktivnich prvkd (napf. pomoci dopliki).

° Moznosti sdileni prezentaci se Zzaky.
Sbér dat a zpétné vazby s Formulari Google:

° Tvorba dotaznikl pro zjistovani nazord 24kl nebo rodicdl9 ....
° Vytvéareni jednoduchych testl a kvizd

° Automatické zpracovani odpovédi a vizualizace dat.

Usporadéni poznémek s Google Keep:

° Vytvéreni a organizace kratkych pozndmek, seznaml a pripomenut .
° Sdileni pozndmek s kolegy.
Tvorba jednoduchych webovych strdnek s Weby Google:

° Vyuziti Google Sites pro vytvareni webd pro tiidy, projekty nebo sdileni informaci s rodici
° Integrace rdznych Google nastrojd (Dokumenty, Prezentace, Kalendaf) na webové stranky.
Organizace digitalniho obsahu:

° Tipy pro efektivni organizaci souborl v Google Drive a zadloZek v prohlizeli
Vyuziti Google Workspace pro formativni hodnoceni:

° Poskytovéni slovni zpétné vazby v Google Docs a Google Classroom

° Vytvéareni rychlych anket a kvizd pro ovéreni porozuméni latky pomoci Google Forms
° MoZnosti vyuziti Google Classroom pro vzajemné hodnoceni 2&ka.

U¢astnici se sezndmi s tipy a triky pro maximalni vyuziti platformy a s ohledem na principy
digitdlni pohody a inkluze. Cilem kurzu je poskytnout u¢iteldm praktické nastroje a strategie,
které jim umozni inovovat vyuku a lépe reagovat na potreby 74kl v digitdlnim prostfedi. Kurz
reflektuje ddlezitost vybéru vhodnych digitdlnich prostfedi pro komunikaci a spolupraci.




[Akreditace: |

[Ucastnicky poplatek: |[o ke

[Poznémka: |

V pripadé zajmu o uvedenou akci vyplite, prosim nize prilozenou prihlasku a zaslete ji obratem na e-mailovou adresu nejpozdéji do
uzaveérky prinlasek.



ZAVAZNA PRIHLASKA

3635161 Google Workspace pro efektivni vyuku a spolupraci -
webinar
Jméno, pfijmeni, titul:
Datum narozent:
Misto narozeni:
Kontakt na pfihlaseného ucastnika:
Nazev, adresa Skoly, Sk. zafizen:
ICO:
Telefon, e-mail Skoly:
Platba: v hotovosti / na fakturu

Prihlasovat se mlzete odeslanim této vypInéné prihlasky e-mailem nebo prfimo na strankdch www.ccvpardubice.cz, kde najdete uvedenou
akci v databazi skoleni pod odkazem "36 DigCompEdu"

Pocet mist na seminafri je omezen kapacitou ucebny, v pfipadé prekroceni kapacity rozhoduje o zarazeni mezi ucastniky datum pfijeti
piihlasky.

Seminar probéhne v pripadé napinéné potrebné kapacity k uskute¢néni seminare.

Pri nelcasti nebo zruseni Gcasti po uzavérce se zavazujeme uhradit G¢astnicky poplatek.
VypInénim prihlasky souhlasim se zavedenim do evidence Gcastnik( vzdélavacich akci (podle zak. ¢. 101/2000 Sb.).

Razitko a podpis reditele


http://public.ccvpardubice.cz/public/www.ccvpardubice.cz

