Centrum celozivotniho vzdélavani - zarizeni pro dalsi
vzdélavani pedagogickych pracovniku Pardubického kraje

Mozartova 449, 530 09 Pardubice, tel. 466 536 530
E-mail:info@ccvpardubice.cz Web:http://www.ccvpardubice.cz ICO 750 61 074

POZVANKA NA VZDELAVACI AKCI

Vazena pani, vazeny pane, dovolujeme si Vas pozvat na vzdélavaci akci ¢. 3633161 Efektivni vedeni s Google Workspace: Optimalizace

prace tymu a podpora pedagogickych procestl ve $kole - webinar, ktera je doporucena pro vedouci pracovniky ve Skolstvi (feditele Skol,
zastupce, vedouci pfedmétovych komisi).

36 DigCompEdu

[Garant za cCV: |[ondfej Cibulka

|3633161 ||Efektivn|’ vedeni s Google Workspace: Optimalizace prace tymu a podpora pedagogickych procest ve $kole - webinaF |
|Doporuéeno pro: ||vedouci pracovniky ve Skolstvi (feditele Skol, zastupce, vedouci predmétovych komisi) |
[Termin konéni: |[12.listopadu 2025 od 09:00 |
|Rozsah: ||4 vyucovaci hodiny |
|M|’sto konani: ||On-|ine |
|Spojen|’: || |
|Lektor: ||Kare| Moric, |

|




Tematicka napln:

Tento intenzivni ¢tyfhodinovy kurz je uréen vedoucim pracovniklim ve Skolstvi (Fediteldm
$§kol, zastupclm, vedoucim predmétovych komisi), ktefi chtéji naplno vyuzit potencidl
ué¢iteltm, zaklm i rodic¢lm), organizaci projektd, podporu inovativnich vyukovych metod a
optimalizaci pracovnich i pedagogickych procesd.

Obsah $koleni (4 hodiny):

1. Uvod do Google Workspace pro vedouci pracovniky ve Skolstvi (30 minut)

o Prehled klicovych aplikaci Google Workspace a jejich vyznam pro vedeni tyml a
podporu vzdélavacich cild Skoly.

o Integrace aplikaci a plynulost pracovnich i pedagogickych tok.

o Pristupnost a spoluprdce v cloudu — vyhody pro moderni rizeni Skoly a distancni
¢i hybridni vyuku.

o Bezpelnost a sprava dat v Google Workspace v kontextu ochrany osobnich Gdajd Zaka

a zaméstnancl (GDPR).

2. Efektivni komunikace a spoluprace ve Skolnim prostredi (60 minut)

[e] Gmail na profesiondlni Urovni:

L] Pokro¢ilé funkce pro spravu e-maild a prioritizaci komunikace s kolegy, rodi¢i a
zrizovatelem.

u Vytvareni filtrd a $titkl pro lep$i organizaci $kolni agendy.

u Sdileni a spolupréace primo z Gmailu.

L] Vyuziti Skupin Google pro efektivni tymovou komunikaci (pedagogické sbory,
predmétové komise, rodicovské skupiny) a distribuci materiald.

o Google Kalendar pro plénovani a koordinaci:

L] Efektivni pldnovani schizek, pedagogickych rad, tridnich schlzek, konzultaci a

uddlosti s internimi i externimi dcastniky.

u Sdileni kalendard (osobni, tymové, kalendar akci skoly, rozvrhy) a spréava
dostupnosti tymu.

L] Pouzivani pripomenuti a notifikaci pro dodrzovani termin( a organizaci $kolniho
roku.

3. Rizeni dokument(, projektl a pedagogickych materidlé (90 minut)

[} Google Disk jako centralni Glozisté:

u Organizace souborl a slozek pro efektivni pristup k administrativnim dokumentdm i

vyukovym materidllim. DlleZitost kategorizace a popisovani zdrojl pro snadné vyhledavani a
sdileni.

| ] Sdileni soubord a slozek s rlznymi Grovnémi pristupu (pro uéitele, Zaky, rodice).
u Spoluprace v redlném case na dokumentech.

| ] Vyuziti sdilenych disk® pro tymové projekty (napf. tvorba SVP, organizace
Skolnich akci, projektovéd vyuka).

o Google Dokumenty a Tabulky pro tymovou prdci a podporu vyuky:

u Spole¢nd tvorba a uUpravy dokumentd (napt. zdpisl z porad, vzdélavacich pland,
pracovnich listl pro Zaky), prezentaci a tabulek v redlném case.

| ] Vyuziti komentdrl a ndvrhl pro efektivni zpétnou vazbu mezi kolegy i pfi préaci se
zaky.

u Sledovani historie zmén a spréava verzi dileZzitych Skolnich dokumentd.

L] Praktické vyuziti Tabulek pro sledovani projektl, sbér a analyzu dat (napf.
vysledky z4ak(, evaluace dotaznik( pomoci Formuldar(), planovani rozpoctd.

o Google Prezentace pro efektivni sdileni informaci a tvorbu vyukovych materidld:
u Spolec¢nad tvorba a Upravy prezentaci pro porady, Skoleni i pro vyuku.

L] Sdileni prezentaci s rliznymi Grovnémi pristupu.

4. Vedeni online schlzek, porad a virtudlnich trfid (30 minut)

] Google Meet pro efektivni videokonference a online vyuku:

L] Zah&jeni a sprava schlzek, online hodin, konzultaci s rodiéi.

| ] Sdileni obrazovky a prezentaci

u Vyuziti chatu, anket a dalsich interaktivnich funkci pro zapojeni ucastnikd.

] Nahravani schlizek (napf. pro distanéni vyuku, pro nepfitomné kolegy) pro pozdé&jsi
sdileni a reference.

u Praktické tipy pro vedeni efektivnich online porad a motivujici online vyuky.

5. Tipy, triky a inspirace pro pedagogickou praxi (60 minut)

o Vyuziti Google Formuldrl pro sbér zpétné vazby, tvorbu anket, kvizl a testd pro
z4ky, registrace na akce.

o Zaklady Google Keep pro rychlé poznamky, sdileni ndpadl a organizaci Ukold.

o Stru¢ny prehled daldich relevantnich ndstroji (napf. Google Weby pro tvorbu webu

Skoly/tridy, Google Classroom jako platforma pro rizeni vyuky — v kontextu synergie s
Workspace) .

[e) Doporucené postupy pro maximalizaci produktivity tymu a podporu modernich forem
vyuky s Google Workspace.
(e} 0tdzky a odpovédi, sdileni zkuSenosti.

Utastnici se nau¢i prakticky vyuzivat klicové aplikace jako Gmail, Kalendaf, Disk,
Dokumenty, Tabulky, Prezentace a Meet k posileni spoluprace, zvysSeni produktivity,
efektivnimu sdileni vzdélavacich zdrojd a informovanému rozhodovani. Kurz klade dliraz na
praktické priklady z prostredi Skoly a okamzité vyuziti ziskanych znalosti v kazdodenni
manazerské a pedagogické praxi.




|Akreditace: ||

[Ucastnicky poplatek: [lo ke

[Poznamka: |

V pripadé zajmu o uvedenou akci vypliite, prosim nize pfilozenou prihlasku a zaslete ji obratem na e-mailovou adresu nejpozdéji do
uzaveérky prihlasek.



ZAVAZNA PRIHLASKA

3633161 Efektivni vedeni s Google Workspace: Optimalizace
prace tymu a podpora pedagogickych procesu ve skole -
webinar

Jméno, prijmenti, titul:

Datum narozeni:

Misto narozeni:

Kontakt na prihlaseného ucastnika:
N&zev, adresa skoly, Sk. zafizeni:
ICO:

Telefon, e-mail Skoly:

Platba: v hotovosti / na fakturu

Pfihlasovat se mlzete odeslanim této vypinéné prihlasky e-mailem nebo pfimo na strankach www.ccvpardubice.cz, kde najdete uvedenou
akci v databdzi skoleni pod odkazem "36 DigCompEdu"

Pocet mist na seminari je omezen kapacitou ucebny, v pfipadé prekroceni kapacity rozhoduje o zarazeni mezi icastniky datum prijeti
prihlasky.

Seminar probéhne v pfipadé naplnéné potiebné kapacity k uskutecnéni seminare.

Pri nelcasti nebo zruseni Ucasti po uzavérce se zavazujeme uhradit G¢astnicky poplatek.
Vyplnénim prihlasky souhlasim se zavedenim do evidence G¢astnikd vzdélavacich akci (podle zak. ¢. 101/2000 Sb.).

Razitko a podpis reditele


http://public.ccvpardubice.cz/public/www.ccvpardubice.cz

