Centrum celozivotniho vzdélavani - zarizeni pro dalsi
vzdélavani pedagogickych pracovniku Pardubického kraje

Mozartova 449, 530 09 Pardubice, tel. 466 536 530
E-mail:info@ccvpardubice.cz Web:http://www.ccvpardubice.cz ICO 750 61 074

POZVANKA NA VZDELAVACI AKCI

Vazena pani, vazeny pane, dovolujeme si Vas pozvat na vzdélavaci akci ¢. 0119161 Aktudlni zmény ve vykonu spisové sluzby - webinar,
kterd je doporucena pro reditele Skol, pracovniky povérené vedenim spisové sluzby.

01 Rizeni $koly a $kolsky management

[o119161

||Aktué|n|’ zmény ve vykonu spisové sluzby - webinar

|Doporuéeno pro:

||Fedite|e Skol, pracovniky povérené vedenim spisové sluzby

|Ternﬂn konant:

|[21.kvétna 2026 od 09:00

[Rozsah: ||6 vyugovacich hodin
|MEtokonénﬁ ”OnJme

|Spdenﬂ ”

|Lektor: ||Ing. RNDr. Eva Urbanova MBA,

|Garantza CCv:

|[Leona Magkova

Tematickd napln:

- aktualni zmény ve spisové sluzbé a archivnictvi v souvislosti s novelou
archivniho zdkona a vyhlasky o spisové sluzbé (zejména povinny prechod na eSSL od
1.1.2027);

- platnd legislativa v oblasti archivnictvi a spisové sluzby;

- zdkladni pojmy v archivnictvi a spisové sluzbé;

- povinnosti Skol v oblasti péce o dokumenty a vedeni spisové sluzby;

- obéh dokumentl ve 3kole (dorucovani/vznik dokumentl, jejich - evidence,
vyFizovani, podepisovéni, uzivani razitek, odesilani a ukladani dokument();

- podaci denik vs. software elektronické spisové sluzby;

- tvorba spisu;

- skartac¢ni rizeni, uklddéni archivalii, kontrola, sankce;

spisovd rozluka;

- vedeni spisové sluzby v mimoradnych situacich;

- tvorba spisového radu, vcetné spisového a skartacniho planu;

- aktuality k datu kondni webinare

Pfedani informaci pro vykon spisové sluzby, zvySeni kompetenci pro Fizeni Skoly a
SZ.

[Akreditace:

Ucastnicky poplatek:

|[1500 K¢

Poznédmka:

Webinar probéhne v prostfedi MS Teams, odkaz k pfipojeni bude prihladenym Géastnikdm zaslan den pred
kondnim akce na email uvedeny v pfihladsce. Vzdélavaci program je mozné hradit ze Sablon OP JAK.

V pripadé zajmu o uvedenou akci vyplite, prosim nize prilozenou prihlasku a zaslete ji obratem na e-mailovou adresu nejpozdéji do

uzavérky pfihlasek.




ZAVAZNA PRIHLASKA
0119161 Aktudlni zmény ve vykonu spisové sluzby - webinar

Jméno, pfijmeni, titul:

Datum narozeni:

Misto narozeni:

Kontakt na prihlaSeného ucastnika:
Ndazev, adresa Skoly, $k. zafizeni:
ICO:

Telefon, e-mail Skoly:

Platba: v hotovosti / na fakturu

Pfihlasovat se mizete odeslanim této vypinéné prihlasky e-mailem nebo primo na strankach www.ccvpardubice.cz, kde najdete uvedenou
akci v databazi $koleni pod odkazem "01 Rizeni skoly a $kolsky management"

Pocet mist na seminafi je omezen kapacitou ucebny, v pripadé prekroceni kapacity rozhoduje o zafazeni mezi Ucastniky datum prijeti
prihlasky.

Seminar probéhne v pripadé naplnéné potrebné kapacity k uskute¢néni seminare.

Pri nelcasti nebo zruseni Ucasti po uzavérce se zavazujeme uhradit G¢astnicky poplatek.
Vyplnénim prihlasky souhlasim se zavedenim do evidence Gcastnikd vzdélavacich akci (podle zak. ¢. 101/2000 Sb.).

Razitko a podpis reditele


http://public.ccvpardubice.cz/public/www.ccvpardubice.cz

